Practica 3. Ingeniería industrial.

1. Abre un archivo nuevo de Microsoft Word y escribe el concepto de lo que investigaste de tarea.
Definición y clasificación de Sistemas operativos

Definición de programas de utilería

Definición de ensambladores, compiladores e interpretes

Tipos de Lenguajes de programación y su clasificación

2. Asígnale el siguiente formato al texto que acabas de escribir
Tipo de letra Arial, tamaño 12, alineación justificado, interlineado 1.5.

3. Ubícate al inicio del documento ¿Con que teclas lo haces? ______________________ copiar todo el contenido de la practica 1 y de la practica 2.

4. Ve al inicio del documento, ve a la pestaña Insertar, Página en blanco.

5. En la hoja en blanco escribe Índice General
6. Enseguida inserta otra página en blanco y en esta escribe. I. Practica I. 

7. Ubícate en donde termina la practica 1 e inserta una página en blanco y en la hoja en blanco escribe. II. Practica II. 

8. Ubícate en donde termina la practica 2 e inserta una página en blanco y en la hoja en blanco escribe. III. Practica III.

9. Guarda el documento con el nombre Practica Final MW

10. Ubícate en donde escribiste I. Practica I. Ve a la pestaña Diseño de pagina, saltos, página siguiente. Haz lo mismo con II. Practica II y III. Practica III.

11.     Ubícate en la pagina I. Practica I, ve al menú insertar, pie de pagina, anual. ¿Qué sucedió?___________________________
12. Ubícate en el pie de página de la seccion2  y observa que te muestra el numero 2, selecciona este numero 2 y ve a Numero de pagina, formato, iniciar en: escribe 1 Da clic en aceptar y da clic en el icono Vincular con el anterior.  ¿Qué sucedió con este pie de pagina?____________________________
13. Ve a la sección 1 y borra el pie de pagina. De tal manera que en la primer pagina no debe de haber enumeración y a partir de la segunda comienza la enumeración en 1.

14. Realiza lo mismo para cada sección II. Practica II y así con la III. Practica III. De tal manera que en cada sección debe de reinicia la enumeración. 

15. Guarda los cambios en el archivo. 

16. A los textos: I.Practica I, II.Parctica II y III.Practica III asignarles el estilo Titulo I.

17. Ubícate en la  primer pagina donde dice Índice General y ve a la pestaña Referencia, Tablas de contenido, Tabla automática I, que sucedió.__________________________________________

18. De todo el documento a los temas asígnales el estilo Titulo2 y a los subtemas asígnales el estilo Titulo3.
19. Ve nuevamente  a la Tabal de Contenido ubicado en la primer pagina y da clic en el icono actualizar Tabla, ¿Qué sucedió?_________________________________________________________

20. Guarda los cambios en el archivo.
21. Ubícate en la palabra Abaco y ve a Referencias, Insertar nota al pie. ¿Qué inserto delante de la palabra abaco?____________________________

22. Escribe como nota Abacus. inventado en Asia menor
23. Ubícate en la palabra ENIAC e inserta una noa al pie de pagina y escribe. Electronic Numerical Integrator And Computer (Computador e Integrador Numérico Electrónico). ¿Qué numeor le asigno a eta nota al pie:____________________________________
24. Ubícate en la palabra sistema Operativo y elige Referencias, Nota al fina. ¿Qué signo te mostro?_________________ y escribe como nota programa (o software) más importante de un 

Ordenador
25. Ubícate en la palabra Ensamblador e inserta una nota al final y escribe lo siguiente: es un lenguaje de bajo nivel.
26. ¿Qué diferencia hay entre una nota al pie de pagina y una nota al final? _________________________________________________________________________
27. Ubícate en donde dice Circuitos Integrados insertar Cita, Agregar nueva Fuente y llena los siguientes datos de la ventana que te muestra:
Tipo de fuente: Libro
Autor: Francisco Javier Ceballos
Titulo: Introducción a la informática
Año: 2009

Ciudad: México
Editorial: Alfa Omega

28. Ve al final del documento y elige Referencias, Bibliografia, Trabajos citados. ¿Qué sucedió?______________________________________________________________
29. Ubicate en la palabra Inteligencia Artificial y elige de la pestaña, revisar, nuevo comentario. ¿Qué te mostro? ____________________________________________________________

30. Y escribe Se dice que en un futuro todo se manejara con robots. 
31. Ve a la pestaña, Diseño de pagina, y elige un color de pagina y un borde de pagina. ¿Qué sucedió con el documento?_____________________________________________________________

32. Ve a la vista preliminar. 
33. Ve al final del documento, Pestaña Insertar, Smart Art e inserta un Organigrama en donde se vea la función del Ingeniero industrial algo parecido a esto:
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34.  Ubícate debajo de este organigrama  y ve a la pestaña Insertar, grafico e inserta una grafica de barras en donde se especifiquen lso siguientes datos.
	
	2008
	2009
	2010

	coca_cola
	100
	98
	23

	pepsi_cola
	200
	87
	25

	jarritos
	30
	45
	23

	pascual
	33
	34
	34


35. Da doble click sobre la grafica y observa que te muestra una barra de herramientas de la misa, en al cual puedes cambiar el tipo de grafico.

36. Guarda los cambios en el archivo. 

