PRACTICA 1. DISEÑO GRAFICO.
1. Abre Microsoft Word. ¿Qué icono identifica a este Procesador de Textos?____________________________

2. ¿Qué nombre recibe el cuadro que se abre:?___________________________________________________

3. ¿Qué título tiene esta ventana que se acaba de abrir?___________________________________________

4. Escribe el título. Practica 1: Formato del texto en un Procesador de Textos con letras Mayúsculas.
5. Escribe el concepto de computadora de la siguiente manera. COMPUTADORA: 

6. Escribe cuales con las partes principales de las computadoras a manera de lista
Mouse

Teclado

7. Escribe el concepto de HARDWARE:
8. Escribe el concepto de SOFTWARE:

9. Escribe la definición de PERIFERICO: y la clasificación de los mismos así como por lo menos 4 ejemplos de cada uno a manera de lista.

10. Escribe la definición de Unidad Mínima de almacenamiento y escribe la diferencia entre carpetas y archivo.
11. Ve al Menú Archivo Guardar Como o bien da clic en el Icono Guardar y escribe como nombre del archivo Practica1_Tunombre y da clic en el botón Guardar. ¿Qué sucedió en la barra de título de la ventana que cambio observaste?_________________________________________________
12. Ve al menú insertar Tabla e inserta una tabla de 2 columnas por 6 filas es decir debe de quedar de la siguiente manera.
	Historia de las computadoras
	
	

	Computadora
	Año de aparición
	Características

	abaco
	
	

	.
	
	

	.
	
	


13. Escribe una breve descripción de la generación de las computadoras. Por ejemplo. Primera generación: …….Segunda Generación y así sucesivamente.
14. Escribe el concepto de INFORMATICA: y su importancia.
15. Presiona las teclas Ctrl + G al mismo tiempo que observaste. ¿Para que se utilizan estas teclas?__________
16. Presiona las teclas Ctrl + Inicio. ¿Para que se utiliza esta combinación de teclas?______________________
17. Presiona la tecla Shift y la flecha derecha por lo menos 57 veces. ¿Qué sucedió con el texto?_____________
18. Ve a la pestaña Inicio y da clic en el icono [image: image1.png]wlld 90
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10. Escribe la definicion de Unidad Minima de amacenamiento y escribe la diferencia entre carpetas y archivo.

2

g 11. Ve al Meni Archivo Guardar Como o bien da diic en el Icono Guardar y escribe como nombre del archivo
Practical_Tunombre y da clic en el botdn Guardar. éQué sucedid enla barra de titulo de la ventana que cambio
observaste?.

3

14

12. Ve al mend insertar Tabla e inserta una tabla de 2 columnas por 6 filas es decir debe de quedar de la siguiente manera.

15

Historia de las computadoras
Computadora ‘Afio de aparicion Caracteristicas

abaco

16

7

1

13. Escribe una breve descripcion de la generacion de las computadoras. Por ejemplo. Priemra generacion:

g Generacion y asi sucesivamente.

19

14. Escribe el concepto de INFORMATICA: y su importancia.

15. Presiona las teclas Ctrl +G al mismo tiempo que observaste. ¢Para que se utiizan estas teclas?.

2

16. Presiona las teclas Ctrl + Inicio. ¢Para que se utiiza esta combinacion de teclas?

21

T 17. Presiona la tecla Shift y Ia flecha derecha por lo menos 57 veces. ;Qué sucedio con el texto?.
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y elige la opción Tipo Oración. ¿Qué sucedió con el texto?_____________ Vuelve a seleccionar el texto y presiona las teclas Ctlr + N. ¿Qué sucedió con el texto?___________________________________
19. Selecciona nuevamente el texto y presiona el icono[image: image2.png]=
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13. Escribe una breve descripcion de la generacion de las compuladoras. Por ejemplo. Primera generacion: ... Sequnda Generacion y
asi sucesivamene.

14. Escribe el concepto de INFORMATICA" y su importancia.

15. Presiona las feclas Cir + G al mismo tiempo que observaste. ¢Para que se uliizan esias teclas?.

] 16. Presiona las teclas Cir + Inico. ¢ Para que se utliza esta combinacion de teclas?.

17. Presiona la tecla Shit y la flecha derecha por o menos 57 veces. ¢ Qué sucedio con el exio?.

] Aa~
18. Ve a la pestaiia Inicio y da clic en el icono yelige la opcion Tipo Oracién. ¢ Qué sucedié con el texto? -
] Vuelve a seleccionar el exto y presiona las teclas Gt + . ¢ Qué sucedio con el texio?.

19. Selecciona nuevamente ¢l texto y presiona el icono |

19. Ubicate en el texto COMPUTADORA: seleccidnalo y presiona las feclas Cir + K. ¢ Qué sucedié con el texto?

20. Selecciona el concepto de computadora y nuevamente selecciona el lcono del punto 18 y elige Mayiisculas ¢ Qué sucedid con el
texto?_

] 21. Ubicate en laista donde escribite las partes principales de la computadora. Y Presiona las feclas Shit + flecha hacia abajo. ¢ Qué
sucedio con ese fexto?

22. Vea la pestafa Iniio y da diic en icono ¢Qué nombre fiene este icono? ¥ selecciona un fipo
3 de vifieta. ¢ Qué sucedio con el fexlo?
B 23. Selecciona el fifulo HARDWARE y presiona las teclas Gt + 5. ¢ Queé sucedio con el texio?.

E 24. Selecciona el conpeto de HARDWARE y daciic en el icono
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. ¿Qué nombre recibe este icono?_________________ ¿Qué sucedió con el texto?__________________________________

19. Ubícate en el texto COMPUTADORA: selecciónalo y presiona las teclas Ctrl + K. ¿Qué sucedió con el texto?__________________
20. Selecciona el concepto de computadora y nuevamente selecciona el Icono del punto 18 y elige Mayúsculas ¿Qué sucedió con el texto?_________________________________________

21. Ubícate en la lista donde escribiste las partes principales de la computadora. Y Presiona las teclas Shift + flecha hacia abajo. ¿Qué sucedió con ese texto?_____________________________

22. Ve a la pestaña Inicio y da clic en icono [image: image3.png]=
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; 4. Escribe el titulo. Practica 1: Formato del texto en un Procesador de Textos con lefras Mayisculas. b
5. Escribe el concepto de computadora de la siguiente manera. COMPUTADORA:
9 6. Escribe cuales con las partes principales de las computadoras a manera de lista
) Mouse
] Teclado|
- 7. Escribe el concepto de HARDWARE:
) 8. Escribe el concepto de SOFTWARE:
- 9. Escribe la definicion de PERIFERICO: y la clasificacion de los mismos asi como porlo menos 4 ejemplos de cada uno a manera de
lista.

10. Escribe Ia definicion de Unidad Minima de almacenamiento y escribe la diferencia entre carpetas y archivo.
1. Ve al Men Archivo Guardar Como o bien da clic en el lcono Guardar y escribe como nombre del archivo Practicat_Tunombre y da

" dlic.en el boton Guardar. ,Qué sucedid en la barra de tulo de la ventana que cambio
- observaste?_
A 12. Ve al mend insertar Tabla e inserta una tabla de 2 columnas por 6 fls es deci debe de quedar de la siguiente manera
9 Histora de las compufadoras

Compufadora Afo de apangon Caradersicas
7 abaco

13. Escribe una breve descripcion de la generacion de las compuladoras. Por ejemplo. Primera generacion: ... Sequnda Generacion y
asi sucesivamene.

14. Escribe el concepto de INFORMATICA" y su importancia.

15. Presiona las feclas Cir + G al mismo tiempo que observaste. ¢Para que se uliizan esias teclas?.

] 16. Presiona las teclas Cir + Inico. ¢ Para que se utliza esta combinacion de teclas?.

17. Presiona la tecla Shit y la flecha derecha por o menos 57 veces. ¢ Qué sucedio con el exio?.

] Aa~
18. Ve a la pestaiia Inicio y da clic en el icono yelige la opcion Tipo Oracién. ¢ Qué sucedié con el texto?

] Vuelve a seleccionar el exto y presiona las teclas Gt + N. ¢ Qué sucedio con el texio?.

19. Ubicate en el texto COMPUTADORA: seleccianalo y presiona las teclas Cir + K. ¢ Qué sucedio con el texto?

20. Selecciona el concepto de computadora y nuevamente selecciona el lcono del punto 18 y elige Mayiisculas ¢ Qué sucedid con el
texto?_

21. Ubicate en laista donde escribiste las partes principales de la computadora. Y Presiona s feclas Shit + flecha hacia abajo. ¢ Qué
] sucedio con ese fexto?
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¿Qué nombre tiene este icono? _____________________. Y selecciona un tipo de viñeta. ¿Qué sucedió con el texto?______________________________________

23. Selecciona el titulo HARDWARE y presiona las teclas Ctrl + S. ¿Qué sucedió con el texto?__________________________________
24. Selecciona el concepto de HARDWARE y da clic en el icono [image: image4.png]=
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13. Escribe una breve descripcion de la generacion de las compuladoras. Por ejemplo. Primera generacion: ... Sequnda Generacion y
asi sucesivamene.

14. Escribe el concepto de INFORMATICA" y su importancia.

15. Presiona las feclas Cir + G al mismo tiempo que observaste. ¢Para que se uliizan esias teclas?.

] 16. Presiona las teclas Cir + Inico. ¢ Para que se utliza esta combinacion de teclas?.

17. Presiona la tecla Shit y la flecha derecha por o menos 57 veces. ¢ Qué sucedio con el exio?.

] Aa~
18. Ve a la pestaiia Inicio y da clic en el icono yelige la opcion Tipo Oracién. ¢ Qué sucedié con el texto? -
] Vuelve a seleccionar el exto y presiona las teclas Gt + . ¢ Qué sucedio con el texio?.

19. Selecciona nuevamente ¢l texto y presiona el icono |

19. Ubicate en el texto COMPUTADORA: seleccidnalo y presiona las feclas Cir + K. ¢ Qué sucedié con el texto?

20. Selecciona el concepto de computadora y nuevamente selecciona el lcono del punto 18 y elige Mayiisculas ¢ Qué sucedid con el
texto?_

] 21. Ubicate en laista donde escribite las partes principales de la computadora. Y Presiona las feclas Shit + flecha hacia abajo. ¢ Qué
sucedio con ese fexto?

22. Vea la pestafa Iniio y da diic en icono ¢Qué nombre fiene este icono? ¥ selecciona un fipo
3 de vifieta. ¢ Qué sucedio con el fexlo?
B 23. Selecciona el fifulo HARDWARE y presiona las teclas Gt + 5. ¢ Queé sucedio con el texio?.

E 24. Selecciona el conpeto de HARDWARE y daciic en el icono
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  ¿Qué nombre recibe este icono?_________________ ¿Qué sucedió con el texto?__________________________________

25. Selecciona el título SOFTWARE. Presiona las teclas  Ctrl +S + K + N al mismo tiempo. ¿Qué sucedió con el texto?_________________________________________________

26. Guarda los cambios en el archivo y cierra Miscrosoft Word. Con el teclado ¿Qué teclas presionaste? ___________________________________
