GESTIÓN DE MINUTAS
DIAGRAMA DE CASOS DE USOS
[image: image1.png]Fie Eat View
pol A= ]
Vors oo
= Usecase
$  acor
© Usecase
% Collabor
Soundan
B Padage
= Use CaseRe..
v 70z
7z
Common
B A
& @
S
i

Project Diagram  Element

Be QD& B

2 Use Case Diagram: “Primary Use Cases” created: 19/11/2005 modiied: 04/06/2009 034254 p.m. 100% 827x 11

Tools Addins Settings Window Help.

<defauit>

‘Gesién de Minutas

epd hEd e

E:wEE % 3-8 4
S Primary Use Coses
22 Primary Use Cases
§ Administrador
$ Adminsitrador
$ Responsable de Mir
8 Usuario
@ Almcenar Datos
@ Crear Minuta
@ Crear Minuta
@ Crear Minuta
@ Dar de Atta la Minut =
@ Firmar Minuts
@ Firmar Minuts
@ IngresarDstos Gene
@ Inciar Reunién
@ Llenar Dstos Adicil
& @ Modficar Minuta
@ Modificar después -

“ I >

g Project Browser | @ Resources

Brow

AP NUM__SCRL




DESCRIPCIÓN DE CASOS DE USO
	Identificador:
	3.1 

	Nombre:
	Crear Minuta

	Autor:
	Diana Neethe López Cruz

	Fecha:
	04/junio/09

	Descripción: 

Creación de una Minuta 

	Actores: 

Administrador

	Precondiciones: 

Usuario dado de alta

	Flujo Normal: 

1. El administrador selecciona la opción “Crear nueva minuta”

2. El sistema genera una nueva minuta y le asigna automáticamente un número de folio (compuesto por tres letras correspondientes al nombre de la organización y un número consecutivo de tres dígitos, siendo el máximo 500)

3. El sistema solicita al administrador seleccione de una lista de usuarios dados de Alta al Responsable de la nueva Minuta

4. El administrador selecciona al que será el Responsable de Minuta (que tendrá el derecho de modificarla y darla de Alta)

(Checar flujo alternativo A)

5. El sistema solicita al Administrador introduzca el número de días (puede no haberlo) que tendrá el Responsable para dar de Alta la minuta después de dar por terminada la reunión

6. El administrador asignará el número de días solicitado

(Checar flujo alternativo A)

7. El sistema valida y almacena los datos de la nueva minuta: Responsable de Minuta y número de días límite para dar de Alta la minuta

    (Checar flujo alternativo B)

	Flujo Alternativo:

A)    1.    El Administrador da clic sobre el botón "Cancelar"

        2.    El sistema cancela la generación de la nueva minuta

B)    1.    Sí por alguna circunstancia fuera del control del sistema el Responsable de Minuta no puede terminarla, el sistema deberá notificar al administrador este incidente. Será cuestión de las políticas de la empresa asignar la sanción a la que el responsable se hizo acreedor


	Poscondiciones: 

Minuta creada exitosamente


	Identificador: 
	3.2

	Nombre:
	Modificar minuta

	Autor:
	Marai

	Fecha:
	4/Junio/09

	Descripción: 

Permite agregar los datos generales de la minuta

	Actores: 

Responsable de Minuta, Administrador

	Precondiciones: 

Minuta creada exitosamente

	Flujo Normal: 
1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar

3. El sistema valida que el responsable asignado a la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable corresponde, el sistema muestra la pantalla para modificación de la minuta (Ver flujo alternativo A)

5. El Responsable introduce los datos generales de la minuta en los campos correspondientes: Fecha de la reunión, Nombre, Objetivos, Lugar de reunión. (Ver flujo alternativo B)

6. El Responsable selecciona de una lista el Tema de la minuta

7. El Responsable selecciona de una lista de usuarios a las Personas Convocadas 

8. El Responsable pulsa la opción “Guardar” (Ver flujo alternativo D)

9. El sistema almacena la minuta actualizando los datos introducidos 

	Flujo Alternativo:

A.
1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar

3. El sistema valida que el responsable de la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable no corresponde el sistema muestra el mensaje “No está autorizado para modificar esta minuta”

5. El sistema no muestra la pantalla para modificación de la minuta

B. 

1. Los datos introducidos por el responsable no corresponden a los tipos de dato esperados

2. El sistema muestra el mensaje “El valor introducido no es válido para este dato, Favor de verificar”

3. El responsable vuelve a introducir el dato

4. El sistema verificará que sea un dato válido cada vez que se introduzca el dato

C. 

1. El Responsable selecciona Cancelar

2. Se cierra la pantalla para Modificar Minuta sin guardar cambios
D.
1. El Responsable de minuta ha sido dado de baja

2. El Administrador pasa a ser Responsable de la minuta

3. El Administrador es capaz de realizar las operaciones indicadas en el flujo normal


	Identificador: 
	3.2.1

	Nombre:
	Modificar durante la reunión

	Autor:
	Marai

	Fecha:
	4/Junio/09

	Descripción: 

Permite dar por iniciada la reunión y pasar lista a los asistentes.

	Actores: 

Responsable de Minuta, Administrador

	Precondiciones: 

Minuta en proceso

	Flujo Normal: 
1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar correspondiente a la reunión
3. El sistema valida que el responsable asignado a la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable corresponde, el sistema muestra la pantalla para modificación de la minuta (Ver flujo alternativo A)

5. El Responsable selecciona la opción “Iniciar reunión”
6. El sistema muestra la pantalla para el pase de lista en la cual deben mostrarse los nombres de todos los usuarios convocados a la reunión 
7. El Responsable marca a los usuarios convocados que están presentes (Ver flujo alternativo B)
8. El sistema mantiene activa la pantalla de pase de lista
9. El Responsable ingresa las notas convenientes (eventos inusuales que sucedan durante la reunión)
10. El Responsable selecciona la opción “Finalizar Reunión”
11. El sistema mostrará el mensaje “Usted tiene n días para modificar esta Minuta” 

12. El sistema guarda los cambios realizados en la minuta 

13. El sistema desactiva la pantalla de pase de lista 
14. El sistema desactiva la opción “Iniciar sesión”

15. El responsable cierra su sesión

	Flujo Alternativo:

A.
1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar

3. El sistema valida que el responsable de la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable no corresponde el sistema muestra el mensaje:                                   “No está autorizado para modificar esta minuta”

5. El sistema no muestra la pantalla para modificación de la minuta

B. 

1. En caso de no poder presentarse a la reunión, cada usuario tiene derecho a enviar a un representante, quien pasará lista en su lugar y tiene la obligación de votar durante la reunión así como de informar a la persona que representa de lo sucedido durante la reunión, de ser así quien fue convocado a la reunión podrá firmar posteriormente la minuta y sólo se agregará el incidente como una nota al final de la minuta
C.

1. El Responsable de minuta ha sido dado de baja

2. El Administrador pasa a ser Responsable de la minuta

3. El Administrador es capaz de realizar las operaciones indicadas en el flujo normal

	Postcondiciones: 

Minuta en proceso


	Identificador: 
	3.2.2

	Nombre:
	Modificar después de la reunión

	Autor:
	Marai

	Fecha:
	4/Junio/09

	Descripción: 

Permite concluir el ingreso de datos de la minuta y darla de alta

	Actores: 

Responsable de Minuta, Administrador

	Precondiciones: 

Minuta en proceso

	Flujo Normal: 

1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar 

3. El sistema valida que el responsable asignado a la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable corresponde, el sistema muestra la pantalla para modificación de la minuta (Ver flujo alternativo A)
5. El Responsable introduce los datos faltantes de la minuta en los campos correspondientes: relatoría, acuerdos y porcentaje de firmas requeridas 

6. El Responsable selecciona de una lista la prioridad de la minuta (Alta, Media, Baja)
7. El Responsable selecciona de una lista el tipo de minuta (Unánime o Mayoría)
8. El Responsable selecciona la opción “Firma del Responsable” (Flujo alternativo B)
9. El sistema solicita la firma electrónica del responsable

10. El responsable introduce su firma electrónica

11. El sistema valida la firma (Ver flujo alternativo C)
12. El sistema almacena los cambios hechos en la minuta (La relatoría se almacenará en un archivo de texto)
13. El sistema asigna el estatus “Dada de Alta” a la minuta
14. El sistema mostrará la Minuta en formato PDF
15. La minuta no podrá ser modificada por nadie una vez dada de alta por el sistema


	Flujo Alternativo:

A.

1. El Responsable inicia sesión

2. El Responsable selecciona la minuta a modificar

3. El sistema valida que el responsable de la minuta seleccionada corresponda con el Responsable que ha iniciado sesión

4. Si el responsable no corresponde el sistema muestra el mensaje:                                   “No está autorizado para modificar esta minuta”

5. El sistema no muestra la pantalla para modificación de la minuta

B. 

1. El Responsable puede decidir no firmar la minuta todavía, sin embargo una vez transcurrido el periodo indicado por el administrador para hacer modificaciones a la minuta, el sistema deberá dar aviso al Administrador que esa minuta ha sobrepasado el periodo de tiempo otorgado, el sistema la mostrará al Administrador dentro de la categoría “Minutas Penalizadas”. De acuerdo a las políticas de la empresa se otorgará un nuevo plazo al Responsable para modificar la minuta y se hará la penalización correspondiente.
C.

1. La firma introducida por el Responsable no coincide
2. El sistema muestra el mensaje “Firma incorrecta, favor de verificar”
3. El responsable vuelve a introducir su firma
4. El sistema verificará que la firma coincida cada vez que sea introducida por el Responsable 
D. 

1. El Responsable de minuta ha sido dado de baja

2. El Administrador pasa a ser Responsable de la minuta
3. El Administrador es capaz de realizar las operaciones indicadas en el flujo normal

	Postcondiciones: 

Minuta dada de alta


	Identificador: 
	3.3

	Nombre:
	Firmar Minuta

	Autor:
	Marai

	Fecha:
	4/Junio/09

	Descripción: 

Permite a los usuarios firmar la minuta para ser liberada

	Actores: 

Usuarios 

	Precondiciones: 

Minuta dada de alta

	Flujo Normal: 

1. El usuario inicia sesión

2. El sistema muestra al Usuario las minutas que tiene pendientes por firmar 
3. El usuario selecciona una minuta (Ver flujo alternativo A)
4. El sistema muestra la opción “Ver minuta” y “Firmar Minuta” 
5. El Usuario selecciona “Ver Minuta”

6. El sistema despliega la minuta en PDF

7. El usuario Guarda o Imprime el PDF

8. El usuario cierra el PDF

9. El usuario selecciona “Firmar Minuta”

10. El sistema solicita al usuario su Firma Electrónica (Ver flujo alternativo B)
11. El usuario introduce su Firma Electrónica 
12. El sistema almacena la Firma (Ver flujo alternativo C)
13. El sistema registra la fecha y hora en que el usuario firmó la minuta    

14. El sistema verifica si la minuta ha alcanzado el porcentaje de firmas requerido por el Responsable

15. Si la Minuta posee el porcentaje solicitado, el sistema le asignará el status de “Minuta Liberada” (Ver flujo alternativo D)

	Flujo Alternativo:

A. 
1. Cada Usuario ver las opciones de minuta de aquella a cuya reunión asistió (aquellas minutas que contengan su nombre como parte de los asistentes), si su nombre de aparece en ella, el sistema mostrará el mensaje “No está autorizado para firmar esta minuta”
B. 

1. Si es la primera vez que el usuario firma una minuta, el sistema solicitará que cambie su firma electrónica asignada por default por una firma electrónica personalizada.

C. 

1. La firma introducida por el Usuario no coincide

2. El sistema muestra el mensaje “Firma incorrecta, favor de verificar”

3. El responsable vuelve a introducir su firma

4. El sistema verificará que la firma coincida cada vez que sea introducida por el Responsable 

D. 

1. Si la minuta aún no alcanza el porcentaje de firmas indicado mantendrá el estatus de “Minuta en Proceso” y podrá seguir siendo visualizada por los Usuarios faltantes con la opción de firmarla.

	Postcondiciones: 

Minuta liberada


